Собрание представителей сельского поселения Шентала
муниципального района Шенталинский
Самарской области
ст. Шентала, ул. Вокзальная,
Решение № 70
от  4.09. 2008г.
Об утверждении Положения об Администрации сельского поселения Шентала
В связи с необходимостью приведения Положения об Администрации
сельского поселения Шентала в соответствие с Уставом сельского поселения
Шентала, руководствуясь
статьями 21, 24 Устава сельского поселения
Шентала, Собрание представителей сельского поселения Шентала
РЕШИЛО:
1.Утвердить Положение об Администрации сельского поселения Шентала муниципального района Шенталинский.
2. Довести данное решение до населения поселения.
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УТВЕРЖДЕНО:
Решением Собрания представителей
сельского поселения Шентала
№70 от 4.09.2008 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
об Администрации
сельского поселения Шентала
муниципального района Шенталинский
Самарской области
1.Общие положения
1.1.
Администрация сельского поселения Шентала муниципального района
Шенталинский
(далее - Администрация поселения) создается и функционирует в
соответствии с Уставом сельского поселения Шентала как исполнительно-распорядительный
орган местного самоуправления. Организационно-правовая форма Администрации
поселения - муниципальное учреждение.
1.2. Администрация поселения в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Самарской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Самарской области, Уставом муниципального района Шенталинский, постановлениями и распоряжениями Главы муниципального района Шенталинский, решениями Собрания представителей муниципального района Шенталинский, Уставом сельского поселения Шентала, постановлениями и распоряжениями Главы Администрации сельского поселения Шентала (далее - Главы поселения), решениями Собрания представителей сельского поселения Шентала и настоящим Положением.
1.3. Администрация поселения работает под общим руководством Главы поселения, который по должности возглавляет её и осуществляет оперативное руководство и организацию текущей деятельности Администрации поселения.
1.4. Администрация поселения осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Собранием представителей сельского поселения, предприятиями, учреждениями, организациями, находящимися на территории муниципального образования, исполнительными органами государственной власти Самарской области, иными органами власти.
1.5.
Администрация поселения является юридическим лицом и обладает всеми
правами, предусмотренными Гражданским законодательством для юридических лиц.
1.6.
Нормативно-правовыми актами
Администрации поселения являются
постановления и распоряжения Главы поселения.
1.7.Финансирование деятельности Администрации поселения осуществляется за счет средств бюджета поселения.
1.8.
Юридический адрес: 446910, Самарская область, Шенталинский район, ж/д станция
Шентала, ул. Вокзальная, д. 20.
1.9.
Местонахождение Администрации поселения: 446910, Самарская область,
Шенталинский район, ж/д станция Шентала, ул.Вокзальная, д.20.
2. Основные задачи и функции Администрации поселения
2.1.Основной задачей Администрации поселения является всестороннее решение вопросов местного значения, а так же отдельных государственных полномочий в целях обеспечения и организации эффективного управления и функционирования систем жизнеобеспечения поселения.
2.2. Для решения поставленных задач Администрация поселения выполняет следующие функции:
- осуществляет в пределах своих полномочий меры по реализации, обеспечению и защите прав и свобод человека и гражданина, охране собственности и общественного порядка, борьбе с преступностью;
- разрабатывает проекты местного бюджета на очередной финансовый год, а так же проекты планов и программ социально-экономического развития поселения;

- обеспечивает исполнение местного бюджета и программ социально-экономического развития района; готовит отчет об исполнении местного бюджета и отчеты о выполнении программ социально-экономического развития поселения; 

- приобретает, управляет и распоряжается муниципальной собственностью; 

- осуществляет в поселении финансовую, налоговую и инвестиционную политику;
- осуществляет в пределах полномочий, предоставленных законодательством, мероприятия по обеспечению обороны, государственной безопасности, мобилизационной подготовки, призыву на военную службу и гражданской обороне; 

- осуществляет иные исполнительно-распорядительные полномочия, а так же отдельные государственные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Самарской области, и (или) решениями Собрания представителей муниципального района Шенталинский, решениями Собрания представителей сельского поселения.
3. Права и обязанности Администрации поселения
3.1.
Администрация поселения в целях реализации возложенных на нее задач и осуществляемых функций вправе:
· в установленном порядке взаимодействовать с Главой Шенталинского района, Губернатором Самарской области, Правительством Самарской области, Самарской Губернской Думой, федеральными органами государственной власти, общественными и религиозными объединениями, организациями и учреждениями любых форм собственности;
· в установленном порядке запрашивать и получать необходимую информацию от Собрания представителей поселения, организаций и учреждений всех форм собственности, входящих в состав поселения;
· контролировать исполнение постановлений, распоряжений и поручений Главы поселения   предприятиями, учреждениями и организациями, входящими в состав поселения;
- вносить на рассмотрение Главы поселения предложения по иным вопросам, входящим в ее компетенцию;
3.2.
Администрация поселения обязана:
· отчитываться о результатах своей деятельности перед Главой поселения;
· обеспечивать качественное выполнение функций, определенных настоящим Положением.
4. Структура Администрации поселения
4.1.
Структура Администрации поселения утверждается Собранием представителей
поселения.
4.2.
В структуру Администрации поселения входит:
Глава Администрации
Заместитель Главы Администрации Ведущий специалист (бухгалтер) Специалисты
При Администрации поселения могут создаваться и действовать следующие совещательные органы и комиссии:
Антитеррористическая комиссия 

Комиссия по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности;

Паводковая комиссия; 

Комиссия по охране труда;
Комиссия по исчислению стажа работы муниципальных служащих; 

Комиссия по социальной поддержке малоимущих слоев населения; 

Комиссия по организации летнего отдыха, оздоровления и занятости детей;
4.3. Структурные подразделения и комиссии при Администрации поселения осуществляют свою деятельность на основании положений.
4.4. Положения о структурных подразделениях и соответствующих комиссиях разрабатываются руководителями структурных подразделений и утверждаются постановлением Главы поселения.
5. Заключительные положения
5.1.Сотрудники Администрации поселения, кроме технических работников, являются муниципальными служащими, и на них распространяется действие законодательства о муниципальной службе.
Права, обязанности и ответственность руководителей и работников структурных подразделений Администрации поселения определяются положениями о соответствующих структурных подразделениях, трудовыми договорами и должностными инструкциями, правилами внутреннего трудового распорядка.
5.2. Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся по инициативе Главы поселения, путем их утверждения постановлением Главы поселения.
6. Реорганизация и ликвидация Администрации поселения
Реорганизация и ликвидация Администрации осуществляются в порядке, установленном действующим законодательством.
